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Gotdap, dnia 8.05.2023 r.
Oznaczenie postepowania: CKiW.A.271.3.2023

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Tryb podstawowy bez przeprowadzenia negocjaciji
- art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z2022r., poz. 1710 ze zm.)

Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw prawa jazdy kategorii B
oraz sfinansowanie kosztéw egzaminow panstwowych dla uczestnikow projektu

"Aktywni gorg!" realizowanego w CKiW OHP w Gotdapi — 2 post.

ZATWIERDZAM

Kierownik Prowadzgcego postepowanie

/-1 Urszula Jankowska
Dyrektor Centrum Ksztatcenia i Wychowania

Ochotniczych Hufcéw Pracy
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I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM
Komenda Gtéwna Ochotniczych Hufcow Pracy
ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa

NIP: 5271118029, REGON: 007001280

tel. 22 578 47 01 www.ohp.pl

Prowadzgcy postepowanie:

Centrum Ksztatcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcow Pracy w Gotdapi

ul. Boczna 5, 19-500 Gotdap

NIP: 8471443876, REGON: 511283608

tel. 87 615 03 53 e-mail: gospomkg4@ohp.pl strona: www.ckiw-goldap.bip.ohp.pl/

Wszedzie, gdzie w dokumentacji ujete jest sformutowanie ,Zamawiajgcy” nalezy rozumiec,
ze czynnosci podejmuje Prowadzacy postepowanie dziatajgc na podstawie petnomocnictwa
Zamawiajgcego nr KG.ZPM.012.1.53.2022 z dnia 15.11.2022 r.

Postepowanie prowadzone jest na platformie e-Zaméwienia:

https://ezamowienia.gov.pl/

Identyfikator postepowania: ocds-148610-8de4f648-eda6-11ed-9355-06954b8c6ch9

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest ustuga spoteczna (art. 7 pkt 34 ustawy — Prawo zamowien
publicznych).

Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275
pkt 1 ustawy — Prawo zamowienh publicznych, zwanej dalej ,ustawg Pzp”, z zastosowaniem

przepisow dla postepowan, o wartosci mniejszej niz progi unijne (art. 359 pkt 2 ustawy Pzp).

lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw prawa jazdy
kategorii B oraz sfinansowanie kosztéw egzaminow panstwowych dla maksymalnie
5 uczestnikdw projektu "Aktywni gérg!" w wieku 17 — 20 lat. Projekt realizowany jest
w CKiW OHP w Gotdapi. Przedmiot zaméwienia obejmuje: 30 godzin lekcyjnych zajec
teoretycznych na osobe, 30 godzin zegarowych zaje¢ praktycznych na osobe, optate za
egzaminy panstwowe dla czesci teoretycznej i praktycznej, w przypadku niezdania
egzaminu praktycznego [/ teoretycznego optate za maksymalnie dwa egzaminy
poprawkowe dla czesci praktycznej / teoretycznej na 1 osobe, optate za badania lekarskie

przed przystgpieniem do kursu, opfate za ztozenie wniosku o wydanie prawo jazdy kat. B.


http://www.ohp.pl/
mailto:gospomkg4@ohp.pl
http://www.ckiw-goldap.bip.ohp.pl/
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Zamowienie zwigzane jest z realizacjg projektu pt. ,Aktywni gérg!” z Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (Dziatanie 1.3) wspoffinansowanego

ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego i jest

czescig wiekszego zamowienia gdzie Zamawiajgcym jest Komenda Giéwna

Ochotniczych Hufcow Pracy.

. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia i wymagania Zamawiajgcego zostaty zapisane
w zatgczniku nr 2 do SWZ.

Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV):

80411200-0 Ustugi nauki szkot jazdy

W postepowaniu majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz aktéw wykonawczych

wydanych na jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne,

na podstawie art. 8 ww. ustawy stosuje sie przepisy ustawy Kodeks cywilny.

. Zamawiajgcy informuje, ze w postepowaniu na zorganizowanie i przeprowadzenie kursow
prawa jazdy kategorii B i sfinansowanie kosztow egzaminéw panstwowych dla
uczestnikow projektu "Aktywni gorg!" realizowanego w CKiW OHP w Gotdapi:

1) nie przewiduje prowadzenia negocjacji,

2) nie przewiduje aukcji elektronicznej,

3) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw,

4) nie dopuszcza skifadania ofert czesciowych,

5) nie przewiduje zebrania Wykonawcéw,

6) nie przewiduje udzielenia w okresie trzech lat od dnia udzielenia zamoéwienia
podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy ustugi, zaméwienia polegajgcego na
powtérzeniu podobnych ustug,

7) nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wylgcznie przez
wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp,

8) nie wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 95 ww. ustawy,

9) nie wymaga zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ww. ustawy,

10) nie wymaga ziozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych (potwierdzajgcych
zgodno$¢ oferowanych ustug z wymaganiami Zamawiajgcego),

11) termin ptatnosci za ustuge — zgodnie z projektem umowy zatgcznikiem nr 3 do SWZ,

12) nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Cena oferty powinna by¢ wyrazona
w polskich ztotych (PLN),

13) zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli $rodki publiczne, jakie zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia nie zostang mu przyznane.

. Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadanh

zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy Pzp.
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1) Zamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonywania przedmiotu zamoéwienia
w zakresie przeprowadzenia kursu prawa jazdy kat. B oraz sfinansowanie kosztéw
egzaminow panstwowych na prawo jazdy kat. B dla maksymalnie 5 uczestnikdéw
projektu ,Aktywni gora!”.

2) Realizacja zamoéwienia z udziatem osoby zatrudnionej na podstawie umowy zlecenia
nie stanowi realizacji zamowienia poprzez korzystanie z zasobéw podmiotu trzeciego,
czy tez realizacji zamowienia z udziatem podwykonawcy. Zawarcie umowy zlecenia
powoduje, Zze miedzy zleceniodawcg a zleceniobiorcg powstaje stosunek
dysponowania bezposredniego, co oznacza, iz wykonawca bedzie realizowat
zamdwienia z udziatem zasobdéw wiasnych, a nie z udziatem podwykonawcy (Krajowa
Izba Odwotawcza wyrok z dnia 28.01.2021 r., sygnatura akt KIO 22/21).

IV.TERMIN i MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany: od dnia zawarcia umowy przez okres

3 miesiecy (w tym terminie uczestnik musi przystgpic do egzaminu panstwowego

teoretycznego i praktycznego, w razie koniecznosci moze przystgpi¢c do egzamindw

poprawkowych w dwéch prébach w czesci teoretycznej / praktycznej). Harmonogram
realizowanej ustugi zostanie ustalony przed podpisaniem umowy z Wykonawca.
2. Miejsce realizacji przedmiotu zamowienia:

1) zajecia teoretyczne bedg odbywaty sie na terenie miasta Gotdap, w lokalu
zapewnionym przez wykonawce z wyposazeniem niezbednym do prowadzenia zajec
dydaktycznych. Przeprowadzajgcy postepowanie dopuszcza mozliwos¢ realizacji zaje¢
w innej miejscowosci niz Gotdap, w przypadku odlegtosci powyzej 3 km od siedziby
CKiW OHP w Gotdapi, ul. Boczna 5, wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dowéz
uczestnika kursu na wlasny koszt do miejsca realizacji zaje¢ i z powrotem.

2) zajecia praktyczne bedg odbywaty sie na terenie miasta Gotdap. Przeprowadzajgcy
postepowanie dopuszcza mozliwos¢ realizacji zaje¢ w innym miejscu, w takim
przypadku wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dowoz uczestnika kursu wtasnym
transportem do miejsca realizacji zaje¢ i z powrotem lub zapewni¢ dowo6z uczestnika

kursu na wiasny koszt do miejsca realizacji zajec i z powrotem.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA
WYKONAWCY

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu
w postepowaniu.

1) O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
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dotyczace:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
b) uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Wykonawca spetni powyzszy warunek, jezeli wykaze, ze: posiada uprawnienia do
prowadzenia osrodka szkolenia kierowcow iposiada wpis do rejestru
przedsiebiorcow prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcow wydany zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 14 marca 2019 r. w sprawie
numeru ewidencyjnego osrodka szkolenia kierowcoéw iinnego podmiotu
prowadzgcego szkolenie, wzoréw dokumentow zwigzanych z utworzeniem
i dziatalnoscig osrodka szkolenia kierowcow oraz wysokosci optaty za wpis do
rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow i optaty za
wydanie poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych wymagan przez
ten osrodek (Dz. U. poz. 596). Stawiane wymagania reguluje ustawa z dnia 5
stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2023 r. poz. 622), ktéra w art. 28
ust. 1 zwiera zapis, iz: ,Dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie prowadzenia osrodka
szkolenia kierowcow jest dziatalnoscig regulowang w rozumieniu przepisow ustawy
Z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 162 i 2105
oraz z 2022 r. poz. 24, 974 i 1570) iwymaga uzyskania wpisu do rejestru
przedsiebiorcow prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcow”.
¢) sytuacji ekonomicznej lub finansoweyj:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
d) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Wykonawca spetni warunek w zakresie zdolnosSci zawodowej, jezeli wykaze:
dysponowanie co najmniej 1 osobg / instruktorem, ktéry posiada kwalifikacje
zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 czerwca 2019 r.
w sprawie uzyskiwania uprawnien przez instruktorow i wyktadowcow, optat oraz
wzorow dokumentéw stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia
cztonkow komisji (Dz. U. poz. 1200), oraz wykaze posiadanie przez kazdego
instruktora doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie kursu prawa jazdy — nie
krotsze niz 2 lata. Osoby prowadzace szkolenia muszg widnie¢ w ewidencji
instruktoréow nauki jazdy (zajecia praktyczne lub teoretyczne) Ilub ewidencji
wyktadowcédw (zajecia teoretyczne).
2. Zamawiajgcy, w stosunku do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamodwienia, w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej

— dopuszcza tgczne spetnianie warunku przez Wykonawcow.
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3. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli poprzez zaangazowanie zasobow technicznych Ilub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze, bedzie miato negatywny
wplyw na realizacje zamoéwienia.

4. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawce:

a) ktoéry podlega wykluczeniu z udzialu w postepowaniu na podstawie art. 108 ust.
1 ustawy,

b) ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r.
poz. 835),

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

5. Zamawiajgcy oceni spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu na podstawie informacji
zawartych w oswiadczeniach i dokumentach.

6. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (spétka
cywilna lub konsorcjum) Zzaden z jej uczestnikbw nie moze podlega¢ wykluczeniu
Z postepowania i odrebnie musi wykazac¢ to w postepowaniu - podobnie jak Wykonawca

sktadajgcy oferte samodzielnie.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu i spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktéorym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy Pzp (zatgcznik nr 4 do SWZ). Informacje zawarte w oswiadczeniu, stanowig
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

2. Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy, ze oferta zostata ztozona przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy — w przypadku, gdy oferta jest sktadana
przez podmioty wystepujgce wspolnie lub gdy oferta zostata podpisana przez inng osobe
niz umocowana w dokumencie rejestrowym Wykonawcy.

3. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdwienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostanie
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia
wezwania, aktualnych na dzieh ziozenia podmiotowych Srodkow dowodowych. Jezeli
bedzie to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamdwienia, Zamawiajgcy bedzie moégt na kazdym etapie postepowania, wezwac

Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych
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aktualnych na dzieh ich ztozenia. Jezeli zajdg uzasadnione podstawy do uznania, ze

ztozone uprzednio podmiotowe srodki dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajgcy

bedzie mogt w kazdym czasie wezwaé Wykonawce lub Wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich
ztozenia.

4. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatlu w postepowaniu,

Wykonawca na wezwanie (o ktérym mowa wyzej) bedzie zobowigzany do ztozenia:

1) Dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do prowadzenia osrodka szkolenia
kierowcdw oraz posiadanie wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodek
szkolenia kierowcéw wydany zgodnie z rozporzgdzeniem w sprawie numeru
ewidencyjnego osrodka szkolenia kierowcow i innego podmiotu prowadzgcego
szkolenie, wzorow dokumentow zwigzanych z utworzeniem i dziatalnoscig osrodka
szkolenia kierowcdéw oraz wysokosci optaty za wpis do rejestru przedsiebiorcow
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcéw i optaty za wydanie poswiadczenia
potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych wymagan przez ten osrodek,

2) wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych
do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Z przedtozonego wykazu winno wynikaé, ze Wykonawca dysponuje: co najmniej
jednym instruktorem widniejacym w ewidencji instruktorow nauki jazdy (zajecia
praktyczne lub teoretyczne) lub ewidencji wyktadowcow (zajecia teoretyczne) oraz
posiadajgcym co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe umozliwiajgce
przeprowadzenie danego rodzaju kurs — wg zatgcznika nr 6 do SWZ.

5. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile
Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw,

2) podmiotowym $rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktérego tre$¢ odpowiada
zakresowi o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ww. ustawy,

3) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych Srodkéw dowodowych,
ktére zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich
prawidtowosc¢ i aktualnos$c.

6. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcéw (konsorcjum,

spotka cywilna) lub w przypadku reprezentowania Wykonawcy przez petnomocnika, do
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oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu, udzielenia
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu izawarcia umowy W sprawie
zamowienia publicznego — w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe umocowang (nie przez osobe
ktérej dotyczy upowaznienie). W ww. przypadku:
1) petnomocnictwo musi by¢ podpisane podpisem elektronicznym osoby udzielajgcej
petnomocnictwa, badz notariusza,
2) oferta musi byé podpisana elektronicznie przez pethomocnika / osobe umocowang
do reprezentowania Wykonawcy / Wykonawcow,
3) wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujgcym
jako petnomocnik Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.
7. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, odrebnie skfadajg
oswiadczenia o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. Oswiadczenia te maja
potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatlu w zakresie,
w jakim kazdy z Wykonawcédw wykazuje spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu,
a takze skfadajg oswiadczenie na podstawie art. 117 ust. 4ww. ustawy. Wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie,
Z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegodlni wykonawcy (wg zatacznika nr 5 do
SW2).

VIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,

A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE

Z WYKONAWCAMI

1) Zamawiajgcy informuje, ze sktadanie oferty odbywa sie przez Platforme e-Zamowienia —
ogolnodostepne, bezptatne narzedzie do zapewnienia elektronicznej komunikaciji
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Platforma e-Zamdwienia znajduje
sie pod adresem: https://fezamowienia.gov.pl/

2) Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na Platformie e-Zaméwienia. Szczegétowe informacije
na temat zaktadania konta, zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamdwienia
okresla regulamin dostepny pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl/pl/requlamin/#requlamin-serwisu, oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy” — zawierajgce interaktywne instrukcje.

3) W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja, wymiana informacji i dokumentow
(nie dotyczy skfadania ofert) miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie

elektronicznie za posrednictwem dedykowanych formularzy dostepnych na Platformie e-
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Zamowienia (tres¢ wiadomosci mozna poda¢ w polu tekstowym, mozna réwniez dodaé
zatgczniki). Sposéb komunikacji na Platformie opisuje instrukcja:
https://media.ezamowienia.qov.pl/pod/2021/10/Komunikacia-w-postepowaniu-5.1.pdf.

4) Sposodb sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz  $rodkéw  komunikacji  elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2452) oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych Srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

5) Zamawiajgcy na stronie internetowej postepowania opublikuje ogtoszenie o zamdwieniu
oraz niniejszg SWZ. Na ww. stronie Zamawiajgcy bedzie takze publikowat zawiadomienia
oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym zwlaszcza: zapytania
Wykonawcéw o wyjasnienie tresci SWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego,
zawiadomienia o zmianie tre$ci SWZ, zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania
ofert, zawiadomienie o wyborze oferty.

6) Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami: w zakresie
przedmiotu zamowienia — Emilie Klimowicz, w zakresie procedury zaméwien publicznych

— Matgorzate Maciulewska.

VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. WYMAGANIA ZABEZPIECZENIA WNIESIENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktorym uptywa
termin sktadania ofert, tj. do dnia 14.06.2023 r.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w punkcie 2, wymaga zlozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.
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XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy ,Formularza ofertowego” udostepnionego
przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamowienia i zamieszczonego w podgladzie
postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”. Wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do
SWzZ.

Wykonawca zobowigzany jest do wpisania poprawnych danych oraz uzupetnienia
pozostatych informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia.

Wykonawca powinien pobraé ,Formularz ofertowy” (Zatgcznik nr 1 do SWZ), zapisaé go
na dysku komputera uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez
Zamawiajgcego i ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisac
odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 7.

Wykonawca skfada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski’, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce
przekazanie dokumentoéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop
(,przeciagnij” i ,upus¢”) stuzgce do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty”
w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate
pliki stanowigce oferte lub skladane wraz z oferta.

Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”. Zaréwno zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy dodaé w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”.

Oferta wraz zatgcznikami powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem
postaci elektronicznej i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym (lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym — posta¢ elektroniczna) przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Oferte nalezy zlozy¢ w oryginale.
Zamawiajgcy sugeruje podpisywanie plikow w formacie .pdf tworzac pliki PAdES, zas
typ podpisu zaleca podpis wewnetrzny.

Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére
sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie

wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
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10.

11.
12.

13.

14.

Xl
1.

2.

elektronicznym (lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), mogg by¢ zgodnie
z wyborem wykonawcy [/ wykonawcy wspodlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego
lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) w polu ,Zalgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym
plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresiji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) jest
rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (lub podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym).

System sprawdza, czy ziozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego
Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku ,Wycofaj oferte”.
Maksymalny tgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg
to 250 MB.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze
jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz
Z jednoczesnym  zaznaczeniem  polecenia  ,Zatgcznik  stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢

skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

. TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Termin skfadania ofert:

Oferte, nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy e-Zamoéwienia, do dnia 16.05.2023 r.,
do godz. 9%

Termin i tryb otwarcia ofert:

1) Otwarcie ofert odbedzie sie: w dniu 16.05.2023 r. 0 godz. 10%.
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2) W przypadku awarii platformy e-Zamodwienia, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w powyzszym terminie, otwarcie nastgpi niezwiocznie po usunieciu
awarii.

3) Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia informacje o kwocie, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

4) Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie prowadzonego
postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte,

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty powinna by¢ podana liczbowo w Formularzu ofertowym. Wykonawca poda
w ofercie: cene jednostkowg brutto (z VAT) za 1 uczestnika. Nastepnie przemnozy przez
planowang liczbe uczestnikéw i otrzyma cene oferty.

2. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe przyjmujac za witasciwg cene
jednostkowa.

3. Wykonawca w przedstawionej ofercie musi zaoferowac¢ cene jednoznaczng i ostateczna.
Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich ztotych. Cena oferty nie podlega negocjacjom
ani zmianom. Cena musi by¢ wyliczona i podana z doktadnoscig do dwdéch miejsc po
przecinku, zgodnie z polskim systemem pfatniczym po zaokragleniu do petnych groszy
(dwa miejsca po przecinku), przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie,
a koncowki 0,5 grosza i wyzej zaokragla sie do 1 grosza.

4. Cena oferty brutto powinna obejmowaé wszelkie koszty (bezposrednie i posrednie)

wykonania catego przedmiotu zamowienia przedstawionego przez Zamawiajgcego
w niniejszej SWZ oraz zatgcznikach, wszelkie podatki, jak rowniez wszystkie inne koszty
0 jakimkolwiek charakterze, ktére mogg powsta¢ w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamdéwienia.
UWAGA! W cenie oferty wykonawca musi uwzgledni¢ minimalne wynagrodzenie za prace
lub minimalne stawki godzinowe obowigzujgce w przysziosci (w okresie realizaciji
przedmiotu zamowienia), jezeli opublikowano je w Dzienniku Ustaw w dniu skfadania ofert
lub wczesniej.

5. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy.

6. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug, dla celow

zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej
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ofercie ceny kwote podatku od 'towaréw i ustug, ktdérg miatby obowigzek rozliczyc.

W ofercie, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku

podatkowego, Wykonawca ma obowigzek:

- poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

- wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

- wskazania wartosci towaru Ilub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku,

- wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,

bedzie miata zastosowanie.

XIV. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT ORAZ SPOSOB OCENY OFERT
Opis kryteriéw oceny ofert.
1. Kryteria oceny ofert.
Kryterium: Cena (C), Waga: 100
2. Sposoéb obliczania wartosci punktowej oferty.

Wartos¢ punktowa kryterium ,Cena” (C) jest wyliczana wg wzoru:

C
C=—""x100
OB

gdzie:
C —ilos¢ punktoéw przyznanych ofercie
C\ — najnizsza zaoferowana cena brutto

Cos — Cena brutto zaoferowana w ofercie badane;j

Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,Cena” bedzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym. Oferta w kryterium oceny ofert jakim jest
,cena” moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. W przypadku niepodania przez
Wykonawce w ofercie ceny oferty, Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy. W przypadku
omyiki rachunkowej w ofercie, Zamawiajgcy przyjmie, ze wtasciwie wskazana zostata
cena jednostkowa za 1 uczestnika i na jej podstawie poprawi omytke rachunkows.

3. Punkty beda liczone z doktadnoscia do dwoch (2) miejsc po przecinku, stosujgc
powszechne zasady zaokraglania.

4. O wyborze oferty Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie
0 udzielenie zamdwienia.

5. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta nie bedzie podlegata

odrzuceniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0 ww. Kryterium.

13



*
* ok

Fundusze Unia Europejska | + "
Eu l'OpEjSkIe Europejski Fundusz Spoteczny X i

Wiedza Edukacja Rozwdj

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego (z uwzglednieniem art.
577 ustawy Pzp), w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

2. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcow oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia Zamawiajgcy moze zada¢ przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcéw. Umowa taka powinna
okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposob wspoétdziatania, zakres prac przewidzianych
do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamowienia,
oznaczenie czasu ftrwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamoéwienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy

konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego cztonkow do czasu wykonania zaméwienia.

XVI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Warunki umowy, ktére uwzglednione bedg w przysziej umowie z Wykonawcg wybranym
w wyniku postepowania, zamieszczone sg w projekcie umowy — zatgcznik nr 3 do
niniejszej SWZ.

2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ dokonywania wszelkich nieistotnych zmian umowy, to jest
innych niz zmiany zdefiniowane w art. 454 ust. 2 ustawy Pzp, wszelkich zmian
dopuszczalnych z mocy prawa i niewymagajgcych przewidzenia w SWZ, a takze zmian
ktorych zakres, charakter i warunki wprowadzenia przewidziano w projekcie umowy.

4. Zmiana umowy dla swojej waznosci wymaga zachowania formy pisemne;j.
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XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy lub innemu podmiotowi, ktéry ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisdw ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane

w Dziale IX ustawy Pzp.

XVIll. KLAUZULA INFORMACYJNA W ZWIAZKU Z ART. 13 RODO ZWIAZANYM

Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Stosownie do art. 13 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/460WE (RODO) informujemy, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Komendant Gtéwny Ochotniczych
Hufcow Pracy, ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa e-mail: kgohp@ohp.pl
tel. (+48) 22 578 47 01

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Komendzie Gtéwnej Ochotniczych
Hufcow Pracy - adres poczty elektronicznej: iodkg@ohp.pl

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego
przedmiotem jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw prawa jazdy kategorii
B i sfinansowanie kosztéw egzaminéw panstwowych dla uczestnikéw projektu "Aktywni
gorg!" realizowanego w CKiW OHP w Gotdapi, wspoéffinansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w roku 2023.

4. Podanie Pana/Pani danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym 2z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego.

5. Odbiorcami danych osobowych przetwarzanych przez Komendanta Gtéwnego OHP beda
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp.

6. Dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat liczac od pierwszego stycznia
roku nastepnego, po roku w ktérym zakonczono sprawe.

7. Stosowanie do art. 22 RODO Pana/Pani dane osobowe nie bedg podlega¢ decyzji, ktdra
opierac sie bedzie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

8. Posiada Pan/Pani:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

15


mailto:kgohp@ohp.pl
mailto:iodkq@ohp.pl

Fundusze Unia Europejska | "
Eu I'OpejSkI e Europejski Fundusz Spoteczny

*
* ok

Wiedza Edukacja Rozwdj

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Panu/Pani:

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10. Jezeli Komenda Gtéwna Ochotniczych Hufcéw Pracy uzna to za konieczne, ma prawo
zada¢ udokumentowania przekazanych informacji, jak rowniez weryfikowac je w oparciu

o informacje ze zrodet otwartych.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

**Wyjasnienie:  prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

XIX. ZALACZNIKI

Zatgczniki stanowigce integralng czes$¢ SWZ:

Zatgcznik nr 1 do SWZ — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 do SWZ — Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Zatgcznik nr 3 do SWZ - Projekt umowy

Zatgcznik nr 4 do SWZ — Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 5 do SWZ — Oswiadczenie Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych o zamowienie
Zatgcznik nr 6 do SWZ — Wykaz os6b (sktadany na wezwanie)
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