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Oznaczenie postępowania: CKiW.A.271.5.2023 

Załącznik nr 2a do SWZ 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

 

1. Przedmiot zamówienia: 

1.1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu stylizacji 

paznokci dla 1 osoby, uczestnika projektu „Aktywni Górą!”.  

1.2. Zamówienie dotyczy realizacji projektu pt. „Aktywni górą!” z Programu Operacyjnego 

Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 (Działanie 1.3) współfinansowanego ze środków 

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego przez 

Centrum Kształcenia i Wychowania OHP w Gołdapi. 

 

2. Ogólne zasady organizacji kursu: 

2.1. Kurs będzie realizowany dla 1 osoby.  

2.2. Program kursu stylizacji paznokci musi obejmować min. 40 godzin zajęć na osobę 

według programu opracowanego przez Wykonawcę, który dokona podziału 

godzinowego zajęć na zajęcia teoretyczne i praktyczne wg swojej wiedzy 

i doświadczenia oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi dotyczącymi 

przeprowadzania kursów zawodowych w danym zawodzie, z zastrzeżeniem że zajęcia 

teoretyczne i praktyczne liczone są w godzinach lekcyjnych (tj. 45 min). Zamawiający nie 

wyraża zgody aby zajęcia teoretyczne i praktyczne odbywały się za pośrednictwem 

Internetu (on line).  

2.2.1. Minimalny zakres tematyczny szkolenia: 

 omówienie przeciwwskazań do wykonywania zabiegu manicure hybrydowego 

i żelowego, 

 omówienie chorób paznokci, 

 omówienie dopasowania kształtu paznokci do dłoni i rodzaju zdobień, 

 omówienie kosmetyków i urządzeń do wykonywania manicure, 

 metody dezynfekcji i sterylizacji sprzętu, 

 metody przeprowadzenia zabiegu manicure hybrydowego i żelowego oraz 

technik, 

 usuwania manicure, 

 pielęgnacja paznokci, 

 omówienie zasad BHP wykonywania zabiegów, 

 organizacja salonu: organizacja stanowiska pracy, narzędzia i przybory, 

przepisy BHP, 
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 znajomość zasad bezpieczeństwa w zakresie pracy w salonie oraz 

wykonywanych czynności, 

 znajomość sprzętu i produktów wykorzystywanych do przeprowadzanych 

zabiegów, 

 doradzania i konsultowania z klientem planowanych/przeprowadzanych 

zabiegów (obsługa klienta). 

2.2.2. Nabyte umiejętności praktyczne: 

 znajomość zasad bezpieczeństwa w zakresie pracy w salonie oraz 

wykonywanych czynności, 

 znajomość sprzętu i produktów wykorzystywanych do przeprowadzanych 

zabiegów, 

 doradzania i konsultowania z klientem planowanych/przeprowadzanych 

zabiegów (obsługa klienta), 

 przeprowadzanie manicure hybrydowego i żelowego. 

2.2.3. Cena kursu powinna obejmować: 

 koszty wynagrodzenia kadry dydaktycznej, 

 koszty wynajmu lub eksploatacji sal i pomieszczeń, 

 koszty wynajmu lub eksploatacji maszyn, urządzeń, narzędzi i sprzętu do 

zajęć, 

 koszty przygotowania materiałów dydaktycznych i pomocy naukowych, 

 koszty zaopatrzenia uczestników szkolenia w osprzęt i odzież ochronną, jeżeli 

konieczność taka wynika z obowiązujących przepisów BHP, 

 koszty wydania dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia, 

2.2.4. Ponadto na potrzeby szkolenia Wykonawca umożliwi uczestnikom dostęp do 

narzędzi i materiałów niezbędnych podczas szkolenia (wszystkie materiały 

powinny być dostępne w ilości zapewniającej uczestnikom sprawną pracę). 

2.3. Usługę szkoleniową na przeprowadzenie kursu stylizacji paznokci może 

przeprowadzić instytucja posiadająca wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych 

prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę 

instytucji szkoleniowej – zgodnie z „Wytycznymi w zakresie realizacji przedsięwzięć z 

udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego w obszarze rynku pracy na 

lata 2014 – 2020”. 

2.4. Wymagania formalne dotyczące Wykonawcy prowadzącego usługę: Wykonawca 

zorganizował i przeprowadził nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert w niniejszym postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy w tym okresie, co najmniej 2 usługi zorganizowania i 
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przeprowadzenia kursu/szkolenia stylizacji paznokci metodą hybrydową. Wykonawca 

powinien dysponować szkolącym, posiadającym odpowiednie kwalifikacje, który 

przeprowadził w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert co 

najmniej 2 szkolenia/kursy w zakresie stylizacji paznokci metodą hybrydową dla 

minimum 1 osoby oraz posiada wykształcenie: wyższe zawodowe / certyfikat / 

zaświadczenia / inne, umożliwiające przeprowadzenie danego szkolenia w zakresie 

stylizacji paznokci metodą hybrydową. 

2.5. Miejsce realizacji zajęć:  

2.5.1. Zajęcia (teoretyczne i praktyczne) mogą odbywać się: 

1) nieodpłatnie w pomieszczeniach udostępnionych w siedzibie Centrum 

Kształcenia i Wychowania OHP w Gołdapi ul. Boczna 5, 19 – 500 Gołdap (pod 

warunkiem zapewnienia wszystkich niezbędnych sprzętów, narzędzi 

i materiałów, wymaganych przy realizacji zamówienia). 

2) w salonie / pomieszczeniach Wykonawcy. W przypadku odległości powyżej 3 

km od siedziby CKiW OHP w Gołdapi, Wykonawca zobowiązany jest 

zapewnić dowóz uczestnika kursu własnym transportem do miejsca realizacji 

zajęć i z powrotem lub zapewnić dowóz uczestnika kursu na własny koszt do 

miejsca realizacji zajęć i z powrotem. 

3) Zamawiający zastrzega, że odległość od siedziby CKIW OHP w Gołdapi, od 

miejsca gdzie zostanie przeprowadzony kurs nie powinna być większa niż 

70 km. 

2.6. Termin wykonania zamówienia od dnia zawarcia umowy przez okres 60 dni (w tym 

terminie uczestnik musi przystąpić do egzaminu), jednak ze względu na okres 

realizacji projektu nie dłużej niż do 15.09.2023 r. 

2.7. Kurs stylizacji paznokci odbywać się będzie zgodnie z harmonogramem zajęć ustalonym 

z koordynatorem projektu przed podpisaniem umowy, z zastrzeżeniem, że zajęcia będą 

prowadzone od poniedziałku do soboty, w godzinach od 8 do 20. 

2.8. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić poczęstunek/mały catering/lunch: 

a) wyłącznie w przypadku, gdy zostanie przekroczony limit 4 godzin zajęć 

lekcyjnych dziennie (4x45 min) poczęstunek/mały catering zawierający minimum: 

 napoje zimne podawane w butelkach pet o poj. maks. 0,5l – 2 butelki, tj. woda 

(gazowana, niegazowana), soki (owocowe), 

 kawa rozpuszczalna/parzona/z ekspresu 200 ml lub herbata 200 ml, 

dodatkowo: cukier, mleczko do kawy, cytryna, 

 drobne słone/słodkie przekąski – min. 200 g (typu paluszki, batony, ciastka 

kruche różne gatunki), 

 bułki drożdżowe /np. z serem/dżemem) – 2 sztuki 
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 owoce (jabłko, banan, gruszka) – 1 sztuka 

 serwetki papierowe, 

 sztućce jednorazowe (łyżeczki i ewentualnie inne niezbędne), 

 kubki jednorazowe do ciepłych i zimnych napojów. 

b) wyłącznie w przypadku, gdy zostanie przekroczony limit 6 godzin zajęć 

lekcyjnych dziennie (6x45 min) dla jednego uczestnika kursu lunch/obiad 

zawierający minimum: 

 zupę 400 ml ,  

 drugie danie obiadowe (a. ziemniaki, ryż, makaron lub kasza gryczana – 200 

gram; b. sztuka mięsa bez sosu 150 gram lub sztuka mięsa z sosem 170 

gram lub kotlet schabowy 100 gram lub kotlet z piersi kurczaka w panierce 

150 gram lub ryba bez panierki 150 gram lub ryba z panierką 170 gram lub 

udziec z kurczaka 170 gram lub kotlet mielony 150 gram lub pulpety 150 gram 

lub gołąbki 200 gram lub gulasz potrawka 200 gram; c. surówka warzywna 

150g), 

 napój o poj. min. 0,5 l (sok/woda gazowana/woda niegazowana). 

2.9. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odzieży ochronnej dla uczestnika kursu 

stylizacji paznokci.  

2.10. Wykonawca przed rozpoczęciem zajęć przekaże zamawiającemu program kursu.  

2.11. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia dziennika zajęć oraz list obecności na 

każdych zajęciach z podpisami uczestnika. 

2.12. Wykonawca dostarczy nieodpłatnie dla uczestnika wszystkie niezbędne do realizacji 

kursu materiały dydaktyczno – szkoleniowe zgodne z tematyką szkolenia. 

2.13. Wykonawca wyda zaświadczenia/certyfikaty dla osób, które ten kurs ukończyły, wraz z 

zakresem tematycznym i godzinowym.  

2.14. Po zakończeniu kursu Wykonawca jest zobowiązany do przedłożenia Zamawiającemu 

dokumentów, w skład których wchodzą:  

2.14.1. dziennik zajęć – oryginał,  

2.14.2. listy obecności – oryginał,  

2.14.3. potwierdzenie odbioru materiałów dydaktyczno - szkoleniowych – oryginał,  

2.14.4. potwierdzenie odbioru odzieży ochronnej – oryginał,  

2.14.5. potwierdzenie odbioru zaświadczeń/certyfikatów o ukończeniu kursu – 

oryginał,  

2.14.6. ksero zaświadczeń/certyfikatów potwierdzających ukończenie kursu, 

potwierdzone za zgodność z oryginałem,  

2.14.7. kserokopie kart przeprowadzonych zajęć potwierdzonych za zgodność z 

oryginałem, 
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2.14.8. dokumentacje fotograficzną z zajęć (min. 10 zdjęć) w formie elektronicznej na 

adres e-mail koordynatora, 

2.14.9. protokół przebiegu egzaminu, potwierdzony za zgodność z oryginałem,   

3. Zapłata za wykonanie usługi nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej 

faktury/rachunku po potwierdzeniu prawidłowego wykonania usługi przez 

Zamawiającego na podstawie Protokołu odbioru usługi zatwierdzonego przez 

koordynatora projektu i rozliczenia się z niezbędnej dokumentacji o której mowa w pkt. 

2.14.1 – 2.14.9. 

4. Dokumenty niezbędne do podpisania Protokołu prawidłowego odbioru usługi 

Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć w ciągu 7 dni od wykonania usługi. 

5. Fakturę/rachunek należy wystawić na jednostkę prowadzącą postępowanie w imieniu 

i na rzecz Zamawiającego: Centrum Kształcenia i Wychowania OHP w Gołdapi 

z siedzibą 19 – 500 Gołdap, ul. Boczna 5, NIP: 847 14 43 876. Podstawą zapłaty 

za wykonaną usługę będzie prawidłowo wystawiona faktura/rachunek wraz 

z podpisanym Protokołem prawidłowego odbioru usługi. 

6. Treść faktury/rachunku powinna brzmieć według poniższego wzoru: 

„Usługa przeprowadzenia kursu stylizacji paznokci – dla … osób, zgodnie z umową nr 

….. z dnia ……” 

7. Zapłata za wykonanie usługi nastąpi przelewem na konto wskazane przez Wykonawcę, 

w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

faktury/rachunku. 

8. Zapłata obejmie faktyczną ilość osób, która przystąpi do kursu. 

9. Z przyczyn od siebie niezależnych Zamawiający zastrzega możliwość przedłużenia 

terminu zapłaty należności za wykonanie usługi w przypadku opóźnienia przekazania 

środków do planu finansowego na realizację projektu. 

10. W przypadku kontroli Zamawiającego przez organ do tego uprawniony Wykonawca 

zobowiązany jest do udostępnienia dokumentów, w tym dokumentów finansowych 

w związku z realizacją niniejszej umowy. 

11. Wykonawca zapewnia, że uzyskane w trakcie realizacji zawartej umowy informacje 

i dane zostaną zgromadzone zgodnie z przepisami RODO i będą użytkowane 

z zachowaniem najwyższej poufności oraz odpowiedzialności etycznej i zawodowej osób 

zaangażowanych w realizację usługi. 

12. Wykonawca zobowiązany jest przed przystąpieniem do realizacji umowy, do zawarcia 

Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

13. Wszystkie materiały i dokumenty muszą być oznaczone zgodnie z zasadami oznaczania 

projektów. Logotypy zostaną przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego po 

podpisaniu umowy.  



 

 

6 

14. Wykonawca zobowiązany jest wliczyć w cenę wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia, w przypadku poniesienia jakichkolwiek dodatkowych opłat 

związanych z realizacją kursu, koszty tych opłat obciążają wykonawcę. 


