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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

 
Dostawa materiałów biurowych dla projektu „Aktywni Górą!” realizowanego  

w CKiW OHP w Gołdapi 
 
Zamawiający: 
 
Skarb Państwa Komenda Główna Ochotniczych Hufców Pracy  
z siedzibą 00-349 Warszawa, ul. Tamka 1 
reprezentowany przez: 
Urszulę Jankowską  
Dyrektora Centrum Kształcenia i Wychowania OHP w Gołdapi  
z siedzibą 19 – 500 Gołdap, ul. Boczna 1 
na podstawie pełnomocnictwa nr KG.ZPM.012.1.53.2022 z dnia 15.11.2022 r. 
 
Zamówienie dotyczy zamówienia w ramach kosztów pośrednich dokonywanych w ramach 
projektu pt. „Aktywni górą!” z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 
(Działanie 1.3) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego realizowanego przez Centrum Kształcenia i Wychowania OHP w 
Gołdapi. 

 
I .Opis przedmiotu zamówienia:  

Zakup materiałów biurowych i papieru do drukarki na potrzeby realizacji projektu „Aktywni 
Górą!” w ilościach i asortymencie wymienionym poniżej: 
 

Lp. Nazwa produktu /Opis Ilość 

1 Papier ksero A4 do dwustronnych wydruków atramentowych i laserowych format A-4: 

gramatura min. 80g/m2, 500 ark./ryza, kolor biały, białość(CIE) 153 +/- 3, 

grubość((μm)106 +/- 3, gładkość( wg. Testu Bendtsen) 200+/- 

 

20 ryz 

2. Długopis automatyczny, kolor tuszu-niebieski, grubość końcówki: 0,7 mm, rozmiar 

końcówki: cienka, stożkowa, wymienny wkład, obudowa plastikowa, grubość linii pisania: 

0,35mm 

20 szt. 

3. Długopis automatyczny, kolor tuszu - czerwony, grubość końcówki: 0,7 mm, rozmiar 

końcówki: cienka, stożkowa, wymienny wkład, obudowa plastikowa, grubość linii pisania: 

0,35mm 

10 szt. 

4. Długopis automatyczny ze skuwką,  kolor tuszu - zielony, grubość końcówki: 0,7 mm, 

rozmiar końcówki: cienka, stożkowa, wymienny wkład, obudowa plastikowa, grubość linii 

pisania: 0,35mm 

10 szt. 

5 metalowy zszywacz biurowy typu heavy duty , jednorazowo zszywa min.100 kartek, 

wyposażony w metalowy mechanizm i plastikową obudowę z nakładką antypoślizgową, 

Rozmiar zszywek: 24/6/8/10 , 23/6/8/10/13 

1 szt. 



 

 

 

 

6 Dziurkacz duży: metalowy mechanizm, metalowa obudowa. Zdolność dziurkowania: 

minimum 60 kartek. Ogranicznik formatu, dwie dziurki-średnica dziurki: 5,5mm, odstęp 

pomiędzy dziurkami: 80 mm 

1 szt. 

7 Przekładki wąskie kolorowe 1/3 A4, wykonane z kartonu o gramaturze 190g/m², bez 

karty opisowej, Wyposażone w 4 otwory służące do wpięcia przekładki do segregatora w 

pionie lub poziomie. Przekładki pakowane są po 100 sztuk, do wpinania w pionie oraz w 

poziomie,  

500 szt. 

8 Koszulka na dokumenty format A-4, do segregatora, wykonana z folii PP, 

przezroczysta, antystatyczna, nieodblaskowa, otwierana z góry, gr. min.100mic.,100 

szt./opak.  

500 szt. 

9 Segregator A4 z mechanizmem dźwigowym, wykonany z kartonu pokrytego z zewnątrz 

folią PCV, grzbiet 75mm, klips podtrzymujący dokumenty, wymienna etykieta na 

grzbiecie, okuty otwór na grzbiecie,  

8 szt. 

10. Skoroszyt PCV A4 z perforacją na grzbiecie do wpięcia w segregator A4, przednia 

okładka przezroczysta, tylna w dowolnym kolorze, pasek do opisu zawartości 

umiejscowiony na lewym boku. 

10szt. 

 

II. Termin realizacji zamówienia: do 20.09.2023 r. 
 
III. Osoba upoważniona do kontaktów z Wykonawcami w zakresie dotyczącym 
przedmiotu zamówienia: p. Emila Klimowicz- koordynator projektu „Aktywni górą!” 
 
IV.   Miejsce i termin złożenia ofert:  

Oferty proszę składać na załączonym formularzu do dnia 08.09.2023r. do godz.09:00 
w formie pisemnej lub elektronicznie: 
- pocztą na adres: Centrum Kształcenia i Wychowania w Gołdapi ul. Boczna 5,  
19-500 Gołdap  
- osobiście: w sekretariacie CKiW OHP w Gołdapi ul. Boczna 5 , 19-500 Gołdap 
- elektronicznie na adres: zamowienia-goldap@ohp.pl 
 

V .Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Ofertę należy sporządzić wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do Zaproszenia  
do składania ofert w języku polskim, czytelnym pismem. 
2 . Wykonawca składa jedną ofertę. 
3. Oferta winna być podpisana przez właściciela lub osobę upoważnioną  
do  reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji określoną w rejestrze 
sądowym lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy 
albo przez osobę upoważnioną przez osobę uprawnioną, przy czym pełnomocnictwo musi 
być załączone do oferty. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny 
być parafowane przez osobę ( osoby) podpisujące ofertę. 
4. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
 

VI. Dostawa 

Dostawa obejmuje przetransportowanie towaru do CKiW OHP w Gołdapi wraz  
z rozładunkiem ze środka transportu, ustawieniem we wskazanym miejscu przez 
użytkownika na koszt Wykonawcy. 



 

 

 

 
VII.  Zamówiony towar musi być nowy ( wcześniej nie używany), musi odpowiadać normom 
przedmiotowym i jakościowym zawartymi w „deklaracji zgodności” lub certyfikacie zgodności” 
producenta. 
 
VIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty wraz 
z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert:  
 
1.Kryterium wyboru oferty: 
   Oferty będą oceniane według jednego kryterium, którym jest cena brutto. 
   Waga kryterium: 100%. 
Oferta z najniższą ceną otrzyma 100 pkt. Pozostałe oferty zostaną ocenione z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku, wg następującego wzoru: 
 

  
    

     
     

 
gdzie: 
C - liczba uzyskanych punktów 
Cmin – cena brutto oferty z najniższą ceną (minimalną) 
Cbad – cena brutto oferty badanej 
 
2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą liczbę punktów           
spośród ofert podlegających rozpatrzeniu. 
3.  Cena zamówienia musi zawierać wszystkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia. 
4. Zamawiający wymaga podania ceny oferty w walucie PLN. Rozliczenia pomiędzy 
Zamawiającym i Wykonawcą będą dokonywane tylko w walucie polskiej. 
5. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa. 
 
IX. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą oraz 
przekazywania oświadczeń i dokumentów:  
 
W przedmiotowym postępowaniu, Zamawiający dopuszcza możliwość przekazywania sobie 
przez strony postępowania wniosków, zawiadomień oraz  informacji. 
1. pisemnie na adres: CKiW OHP w Gołdapi ul. Boczna 5; 19-500 Gołdap 
2. drogą elektroniczną na adres: zamowienia-goldap@ohp.pl 
Korespondencja kierowana do Zamawiającego powinna zawierać w tytule informację: 
„Dotyczy Zaproszenia do składania ofert na dostawa materiałów eksploatacyjnych  
i biurowych dla projektu „Aktywni Górą!” realizowanego w CKiW OHP w Gołdapi. 
 
X. Warunki płatności: 
 
Zapłata za wykonanie umowy nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury. 
 

    Załączniki: 

    Załącznik nr 1- Formularz Ofertowy 
    Załącznik nr 2 -Projekt umowy 
 
 
 
 

(Imię i nazwisko kierownika zamawiającego/  
pracownika zamawiającego upoważnionego przez kierownika zamawiającego 
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